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1. Microsoft Office'de kelime işlemci programı hangisidir? (10 Puan)
• Microsoft Word
2. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan) 
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• Aç

3. Microsoft Office Word'de hazırladığımız belgeyi kaydetme işlemini hangi yoldan yaparız? (10 Puan)
• Dosya - Kaydet / Farklı Kaydet
4. Microsoft Office Word'de aşağıdaki simgenin anlamı nedir? (10 Puan)
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• Düzen - Geri Al / Ctrl + Z / Geri Al simgesi
5. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
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• Kes
6. Microsoft Office Word'de seçtiğimiz metni koyu yazmak için hangi biçimlendirme araç çubuğu simgesini kullanırız? (10 Puan)
• K (Koyu)
7. Aşağıdaki biçimlendirme araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Sağa Hizala
8. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı ve görevi nedir? (10 Puan)
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• Sütunlar halinde yazma
9. Microsoft Office Word'de aradığımız bir kelimeyi bulmak için hangi tuş grubu kullanılır? (10 Puan)
• Ctrl + F
10. Microsoft Office Word kelime işlemci programı nasıl çalıştırılır? (10 Puan)
• Başlat - Programlar - Microsoft Word
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