YAHŞİHAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ
2026/2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MOTORLU ARAÇLAR TEKNOLOJİSİ ALANI
OFİS PROGRAMLARI DERSİ 1. DÖNEM 1. YAZILI SINAVI - B GRUBU
Adı Soyadı: ............................................................    Sınıfı/No: ....................    Aldığı Not: ............
SORULAR
1. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
2. Word belgesinde ekranda araç çubuklarının görünmesini ve kaldırılmasını nasıl ayarlarız? (10 Puan)
 
3. Microsoft Office Word'de yazdıklarımızın tamamını seçmek için klavyeden hangi tuş grubunu kullanırız? (10 Puan)
 
4. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
 
5. Microsoft Office Word'de seçtiğimiz metni kesmek için hangi tuş grubunu kullanırız? (10 Puan)
 
6. Microsoft Office Word'de altı çizili yazmak için hangi biçimlendirme araç çubuğu simgesini kullanırız? (10 Puan)
 
7. Aşağıdaki biçimlendirme araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
 
8. Microsoft Office Word'de madde işaretleri ve numaralandırma eklemek için hangi yol izlenir? (10 Puan)
 
9. Aşağıdaki çubuğun adı nedir? (10 Puan)
[image: ]
 
10. Aşağıdaki araç çubuğunun adı nedir? (10 Puan)
[image: ]
 
          Başarılar
Süre: 40 Dk                                                                                    			Mot.Arç.Tekn Öğrt Abdullah YANIK
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1. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Yeni boş belge
2. Word belgesinde ekranda araç çubuklarının görünmesini ve kaldırılmasını nasıl ayarlarız? (10 Puan)
• Görünüm - Araç Çubukları
3. Microsoft Office Word'de yazdıklarımızın tamamını seçmek için klavyeden hangi tuş grubunu kullanırız? (10 Puan)
• Ctrl + A
4. Aşağıdaki standart araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Yazdır
5. Microsoft Office Word'de seçtiğimiz metni kesmek için hangi tuş grubunu kullanırız? (10 Puan)
• Ctrl + X
6. Microsoft Office Word'de altı çizili yazmak için hangi biçimlendirme araç çubuğu simgesini kullanırız? (10 Puan)
• A (Altı çizili)
7. Aşağıdaki biçimlendirme araç çubuğu simgesinin anlamı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Yazı tipi boyutu
8. Microsoft Office Word'de madde işaretleri ve numaralandırma eklemek için hangi yol izlenir? (10 Puan)
• Biçim - Madde İşaretleri ve Numaralandırma
9. Aşağıdaki çubuğun adı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Durum çubuğu
10. Aşağıdaki araç çubuğunun adı nedir? (10 Puan)
[image: ]
• Standart araç çubuğu
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