YAHŞİHAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ
2026/2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MOTORLU ARAÇLAR TEKNOLOJİSİ ALANI
OFİS PROGRAMLARI DERSİ 1. DÖNEM 2. YAZILI SINAVI - A GRUBU
Adı Soyadı: ............................................................    Sınıfı/No: ....................    Aldığı Not: ............
SORULAR
1. Yeni, aç, kaydet, geri al vb. sık kullandığımız ve hangi şeritte olursak olalım ekranda görünmesini istediğimiz komutların yer aldığı bölümün adını yazınız? (10 Puan)
................................................................................................................................................
2. Üzerinde simge durumunda küçült, aşağı geri getir, ekranı kapla ve kapat düğmelerinin bulunduğu bölüme ne ad verilir? (10 Puan)
................................................................................................................................................
3. Yeni, aç, kaydet, yazdır gibi dosya işlemlerinin yapıldığı bölümün adı nedir? (10 Puan)
................................................................................................................................................
4. Sayfa Düzeni, Tam Ekran Okuma, Web Düzeni, Anahat, Taslak, Cetvel, Yakınlaştır gibi butonlar şerit üzerinde hangi sekmede yer alır? (10 Puan)
................................................................................................................................................
5. Yeni Boş Belge Oluşturmak için fare ile ne yapmalıyız? (10 Puan)
................................................................................................................................................
6. Düğmelerin isimleri nelerdir? (10 Puan)         [image: ]
................................................................................................................................................
   
7. Hizalama düğmelerinin isimleri nelerdir? (10 Puan) [image: ] [image: ]
................................................................................................................................................
8. Excel’de biçimlendirme işlemleri hangi sekmeden gerçekleştirilir? (10 Puan)
................................................................................................................................................
9. Seçili hücrelerde metin yönünü hangi yolları izleyerek değiştirebiliriz? (10 Puan)
................................................................................................................................................
10. Excel’de satır ve sütunun kesiştiği kısma ne ad verilir? (10 Puan)
................................................................................................................................................
Başarılar
Süre: 40 Dk                                                                                    		Mot.Arç.Tekn Öğrt Abdullah YANIK


YAHŞİHAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ
2026/2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MOTORLU ARAÇLAR TEKNOLOJİSİ ALANI
OFİS PROGRAMLARI DERSİ 1. DÖNEM 2. YAZILI SINAVI - A GRUBU CEVAP ANAHTARI

1. Yeni, aç, kaydet, geri al vb. sık kullandığımız ve hangi şeritte olursak olalım ekranda görünmesini istediğimiz komutların yer aldığı bölümün adını yazınız? (10 Puan)
•  Hızlı erişim çubuğu
2. Üzerinde simge durumunda küçült, aşağı geri getir, ekranı kapla ve kapat düğmelerinin bulunduğu bölüme ne ad verilir? (10 Puan)
•  Pencere kontrol menüsü
3. Yeni, aç, kaydet, yazdır gibi dosya işlemlerinin yapıldığı bölümün adı nedir? (10 Puan)
•  Ofis düğmesi
4. Sayfa Düzeni, Tam Ekran Okuma, Web Düzeni, Anahat, Taslak, Cetvel, Yakınlaştır gibi butonlar şerit üzerinde hangi sekmede yer alır? (10 Puan)
•  Görünüm
5. Yeni Boş Belge Oluşturmak için fare ile ne yapmalıyız? (10 Puan)
•  Office düğmesinden fare ile tıklandıktan sonra açılan menüden “Yeni” komutu seçilir
6. Düğmelerin isimleri nelerdir? (10 Puan) [image: ]
•  Kalın, italik, altı çizgili 
7. Hizalama düğmelerinin isimleri nelerdir? (10 Puan) [image: ]  [image: ]
•  İki yana Yasla ve Sağa Hizala
8. Excel’de biçimlendirme işlemleri hangi sekmeden gerçekleştirilir? (10 Puan)
•  Giriş
9. Seçili hücrelerde metin yönünü hangi yolları izleyerek değiştirebiliriz? (10 Puan)
•  Giriş-Hizalama-Metin yönü
10. Excel’de satır ve sütunun kesiştiği kısma ne ad verilir? (10 Puan)
•  Hücre
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