YAHŞİHAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ
2026/2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MOTORLU ARAÇLAR TEKNOLOJİSİ ALANI
OFİS PROGRAMLARI DERSİ 2. DÖNEM 2. YAZILI SINAVI
Adı Soyadı: ............................................................    Sınıfı/No: ....................    		Aldığı Not: ............
SORULAR
1. Klavyeden yazdırma için hangi tuşları kullanırız? (10 Puan)
2. Sunu hazırlama programında yer alan yanda görülen tuş ne amaçla kullanılır? (10 Puan)  [image: ]
3. Slayt ,çerisindeki nesnelerin sayfaya geliş şeklini hangi menüden ayarlyabiliriz? (10 Puan)
4. Power point sunu hazırlama programında tema seçimi hangi menüden yapılır? (10 Puan)
5. Gösterime başlatılan bir sunuyu sonlandırmak için hangi işlem yapılmalıdır? (10 Puan)
6. [image: ] düğmesinin görevi nedir? (10 Puan)
7. Sununun her bir bölümüne ne ad verilir? (10 Puan)
8. Tüm sunuda aynı yazı veya görünümlerin olmasını istediğimizde veya yaptığımız değişikliklerin bütün sunuda aynı şekilde uygulanmasını sağlamak amacıyla oluşturduğumuz salayta ne ad verilir? (10 Puan)
9. PowerPoint sunumuzu klavyeden hangi kısayol tuşu ile gösteri olarak başlatırız? (10 Puan)
10. Slaytlara kendinize ait bir resmi eklemek için aşağıdaki işlemlerden hangisi yapılır? (10 Puan)
Her doğru cevap 10 puan, süre 40 dakikadır.
										  Başarılar
Süre: 40 Dk                                                                                                     Mot.Arç.Tekn Öğrt Abdullah YANIK
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CEVAP ANAHTARI
1. Klavyeden yazdırma için hangi tuşları kullanırız? (10 Puan)
•  CTRL+ P
2. Sunu hazırlama programında yer alan yanda görülen tuş ne amaçla kullanılır? (10 Puan)  [image: ]
•  Slayt gösterisini başlatmak
3. Slayt ,çerisindeki nesnelerin sayfaya geliş şeklini hangi menüden ayarlyabiliriz? (10 Puan)
•  Animasyonlar
4. Power point sunu hazırlama programında tema seçimi hangi menüden yapılır? (10 Puan)
•  Tasarım
5. Gösterime başlatılan bir sunuyu sonlandırmak için hangi işlem yapılmalıdır? (10 Puan)
•  ESC tuşuna basılır
6. [image: ] düğmesinin görevi nedir? (10 Puan)
•  Yeni slayt ekler
7. Sununun her bir bölümüne ne ad verilir? (10 Puan)
•  Slayt
8. Tüm sunuda aynı yazı veya görünümlerin olmasını istediğimizde veya yaptığımız değişikliklerin bütün sunuda aynı şekilde uygulanmasını sağlamak amacıyla oluşturduğumuz salayta ne ad verilir? (10 Puan)
•  Asıl slayt
9. PowerPoint sunumuzu klavyeden hangi kısayol tuşu ile gösteri olarak başlatırız? (10 Puan)
•  F5
10. Slaytlara kendinize ait bir resmi eklemek için aşağıdaki işlemlerden hangisi yapılır? (10 Puan)
•  Ekle – Resim
Her doğru cevap 10 puan, süre 40 dakikadır.
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