YAHŞİHAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ
2026/2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI MOTORLU ARAÇLAR TEKNOLOJİSİ ALANI
ÖN DÜZEN AYARLARI DERSİ 2. DÖNEM 2. YAZILI SINAVI - A GRUBU
Adı Soyadı: ............................................................    Sınıfı/No: ....................    Aldığı Not: ............
SORULAR
1. Arşivlemenin amacı nedir? (10 Puan)
2. Takip formu neden kullanılır? (10 Puan)
3. Arşivleme yöntemlerini maddeler hâlinde yazınız. (10 Puan)
4. Bilgisayar ile arşivlemenin bir avantajı nedir? (10 Puan)
5. Arşivlenen formlar neden sınıflandırılır? (10 Puan)
6. Katalog nedir? (10 Puan)
7. Katalog çeşitlerini maddeler hâlinde yazınız. (10 Puan)
8. İnternet üzerinden katalog ararken hangi bilgi kullanılabilir? (10 Puan)
9. Katalog okurken nelere dikkat edilir? (10 Puan)
10. İstenilen parça katalogdan nasıl bulunur? (10 Puan)

Başarılar
Süre: 40 Dk								Mot.Arç.Tekn Öğrt Abdullah YANIK
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1. Arşivlemenin amacı nedir? (10 Puan)
Belgeleri düzenli saklamak ve gerektiğinde kolayca bulmaktır.
2. Takip formu neden kullanılır? (10 Puan)
Belgenin veya işlemin durumunu düzenli takip etmek için kullanılır.
3. Arşivleme yöntemlerini maddeler hâlinde yazınız. (10 Puan)
1. Matbu form ile arşivleme.
2. Bilgisayar ile arşivleme.
4. Bilgisayar ile arşivlemenin bir avantajı nedir? (10 Puan)
Belgelere hızlı erişim ve kolay arama sağlar.
5. Arşivlenen formlar neden sınıflandırılır? (10 Puan)
İstenen belgeye hızlı ve doğru ulaşmak için sınıflandırılır.
6. Katalog nedir? (10 Puan)
Ürün veya parçalarla ilgili teknik bilgilerin düzenli olarak sunulduğu kaynaktır.
7. Katalog çeşitlerini maddeler hâlinde yazınız. (10 Puan)
1. Elektrik malzeme katalogları.
2. Elektronik malzeme katalogları.
3. Mekanik malzeme katalogları.
8. İnternet üzerinden katalog ararken hangi bilgi kullanılabilir? (10 Puan)
Parça adı, parça numarası, marka veya model bilgisi kullanılabilir.
9. Katalog okurken nelere dikkat edilir? (10 Puan)
1. Parça numarası.
2. Teknik özellikler.
3. Araç veya model uyumu.
4. Üretici bilgileri.
10. İstenilen parça katalogdan nasıl bulunur? (10 Puan)
Araç ve parça bilgileri kullanılarak uygun katalog bölümünden parça numarası bulunur.
